SZERZODESEN ALAPULO ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Jelen téjékoztaté a Szeged-Csanadi Egyhdzmegye Szent Gellért Katolikus Iskolai Féhatosag

(SzegEkif) fenntarté irinymutatdsainak, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETENEK (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok

kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad &ramldsardl, valamint az

informdciés énrendelkezési jogrdl és az informdacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXI. torvénynek és

egyéb vonatkozo jogszabalyoknak valé megfelelés céljabol késziilt.

Ertelmezd szakasz az info tv. 3.8. alapjan

a.)

b.)

d.)

£)

adatfeldolgozés: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard

adatfeldolgozo dltal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy 6sszekapcsoldsa, zaroléasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsdnak megakadélyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositésara alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unid kételezd jogi aktuséban
meghatérozott jogi keretek kozott — onalloan vagy maésokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé déntéseket

meghozza és végrehajtja, vagy az adatkezel6vel végrehajtatja;
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése;

adattovébbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdvé

tétele;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossdgra hozatalat, vagy az azokhoz valé

jogosulatlan hozzaférést eredményezi;




g.) kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsigra vonatkozé személyes adat, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsat célz6 biometrikus adatok, az egészségligyi

adatok €s a természetes személyek szexualis irdnyultsagara vonatkoz6 személyes adatok;

h.) személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacié.

Adatkezel6 adatai

Név: Szent Jozsef Kertvirosi Katolikus Altaldnos Iskola
Székhely: 6800 Hédmezdvisdrhely, Barték Béla u. 23.
Adoszam: 18478468-2-06

OM azonosito: 200992

Telefon / Fax: 06-62-241-874

Elektronikus elérhetlség: hodm.kertvarosikatolikusaltisk@gmail.com

ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az ¢rintett személyes adatainak védelmére az Intézmény megfelelé informaciébiztonsagi
szabélyozast tart hatalyban, amely leirja az adatbiztonségi alapelvek alkalmazasinak médjait és
feltételeit. Az Intézmény a személyes adatokat

- megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés,
megvaltoztatds, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférés ellen;

- bizalmasként minésiti és kezeli, a munkavallalékkal a személyes adatok kezelésére vonatkozdan
titoktartasi kotelezettséget ir elo;

- aszemélyes adatokhoz val6 hozzaférést jogosultsagi szintek megadésaval korlatozza;

- a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus tton folytatott bejovo és
kimend kommunikacié ellendrzésérél;

- biztositja a személyes adatok hordozéinak megfeleld szintii fizikai és elektronikus védelmét;

- biztositja, hogy a személyes adatokhoz csak a folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas idejére
férjenek hozza az illetékes tigyintézok;

- ha a személyes adat tovabbitasra keriil (amennyiben nem jogszabalyi kételezettség alapjan

torténik), akkor szerzédésbe kell foglalni az adatfeldolgozo feladatat, kitelezettségeit.




Szerz6déses partnerek adatainak kezelése, nyilvantartasa

Az Intézmény szerzddés teljesitése jogeimén a szerzodés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerzodési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele szerzddott természetes személy adatait (név,
sziiletési név, sziiletési ido, anyja neve, lakcim, addazonositd jel, adoszam, vallalkozoi-, Gstermeldi-
igazolvany szdma, személyi igazolvany szama, székhely vagy telephely cime, telefonszam, e-mail,

honlap, bankszamlaszam).

Ezen adatkezelés jogszeriinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzédés megkotését
megel6zéen az érintett kérésére torténik a szerz6dés megkotése céljabol. Ebben az esetben a
személyesadatok cimzettje: az Intézmény kapcsolattartdssal megbizott munkavallaloi, gazdasagi
feladatokat ellaté munkavallaléi €s kiilén szerzédéses megbizassal rendelkezé adatfeldolgozoi. A
személyes adatok kezelésének idGtartama: az Intézmény irattari tervében meghatarozottak szerint,

vagy az alabb részletezettek szerint.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés jogcimének alapja a
szerz8dés teljesitése. A tdjékoztatds torténhet a szerzédésben is. Az érintettet szintén t4jékoztatni
kell a személyes adatainak az adatfeldolgozé részére torténd atadasarol.

Jogi személy szerzédéses partnerek, természetes személyek képviseldinek elérhetéségi adatai.
A kezelhet6 személyes adatok koére: a természetes személy neve, cime, telefonszdma, e-mail cime.
A személyes adatok kezelésének célja: szerzddés teljesitése. Jogalapja: az érintett hozzajarulasa,
szerzodés teljesitése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek (adatkezel6k) kategériai: az Intézmény
adminisztrativ feladatokat végz6 munkatarsai, gazdasagi csoport munkatarsai

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: az intézmény irattari tervében meghatarozottak szerint.
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

Adatkezelés adé- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogecimeén, térvényben eldirt adé és




szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a vevokent,
szallitoként vele iizleti kapcsolatba 1ép6 természetes személyek torvényben

meghatédrozott személyes adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adérol szolo 2017. évi
CXXVIL. tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiilondsen: adészam, név, cim, addzasi statusz;

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi

miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo €s a

rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fliggéen az ellendr
alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo,

az ellennyugtakon a befizetd alairasa; a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi

CXVIL torvény alapjan: vallalkozoi igazolvany szama, 6stermeldi igazolvany szama,

adoazonosito jel.

A személyes adatok tarolasanak idotartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény addzasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallaléi é€s kiilon szerzddeéses megbizassal rendelkezo

adatfeldolgozoi, a Magyar Allamkincstar és a Nemzeti Adé- és Vambhivatal.

Kifizetéi adatkezelés

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben eldirt ado és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, addeldleg, jarulékok megallapitasa,

bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi tigyintézés) céljabol kezeli azon érintettek

munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesiilék

adotorvényekben eldirt személyes adatait, akikkel kifizetoi

kapcsolatban 4ll (2017.CL. térvény az adozas rendjérol (Art. 7.§ 31)).

A kezelt adatok korét az Art. 50.§ hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy
természetes személyazonosito adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy addazonositd jelét, tarsadalombiztositasi

azonosito jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotérvények ehhez jogkdvetkezményt

fliznek, az Intézmény kezelheti a munkavallalok egészségligyi (Szja tv. 40.§) és

szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./) tagsagra vonatkozé kiilonleges adatokat az ado és

jarulékkotelezettségek teljesitése céljabol (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézEs).

A személyes és kiilonleges adatok tarolasanak idotartama a jogalapot add jogviszony




megsziinését kvetd 8 €v.

A személyes- és kiilonleges adatok cimzettjei: az Intézményadozasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizetéi) feladatait ellato munkavallaloi és kiilén szerzédéses megbizassal

rendelkezd adatfeldolgozoi, a Magyar Allamkincstar és a Nemzeti Ado-és Vamhivatal.

Adatkezelés pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitése céljabol

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogeimen, a pénzmosas ¢€s a fterrorizmus
finanszirozasanak

megelézése és megakadédlyozasa céljabol kezeli ligyfeleinek, ezek képviselinek, és a tényleges
tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérdl és megakadalyozasarol
sz616 2017. évi LIIL. térvényben (Pmt.) meghatarozott adatait:

a) természetes személy csaladi €s utonevet,

b) sziiletési csaladi és utdénevet,

¢) allampolgarsagat,

d) sziiletési helyét, idejét,

e) anyja sziiletési nevét,

1) lakcimét, ennek hianyéban tartozkodasi helyét,

g) azonositd okményanak tipusat és szamat; lakcimet igazold hatosagi igazolvanya

szamat, a bemutatott okiratok masolatat. (7.§).

A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény adézéssal kapcsolatos feladatokat

ell4té munkavallaloi és az Intézmény vezetdje.

A személyes adatok térolasdnak idotartama: az tizleti kapcsolat megsziinésétol,

illetve az tigyleti megbizas teljesitésétol szamitott 8 év. (Pmt. 56.§2)

A Levéltari torvény szerint maradand6 értékii iratokra vonatkozo adatkezelés

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogeimén kezeli a koziratokrél, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél szolo 1995. évi LXVI. térvény
(Levéltari térvény) szerint maradandé értékiinek mindsiilo iratait abbol a célbdl, hogy
az Intézmény irattdri anyagdnak maradandé értéki része épségben €s hasznalhato

allapotban a jové nemzedékek szdméra is fennmaradjon, €s jogbiztositd szerepe legyen. Az




adattarolds id6tartama: az Intézmény irattdri tervében meghatdrozott id6 letelte utin az illetékes
kozlevéltarnak torténd 4tadasig. Az iratkezelés egyéb kérdései tekintetében az Intézmény

iratkezelési szabalyzata az iranyado.

Személyes- és kiilonleges adatok adathordozéinak megsemmisitse:

Az Intézmény csak az iratkezelési szabalyzatban meghatérozott médon semmisitheti meg a
személyes és/vagy kiilénleges adatokat tartalmazé, nem maradandé értékkel bir6 adathordozokat az
irattari tervben meghatarozott érzési idé leteltével és az illetékes kozlevéltarral vald eldzetes
konzultaciot kévetden. Az Intézmény jegyzékonyvet vesz fel az adathordozdk megsemmisitésérol,
mely minden esetben az ezeken szerepl6 személyes és kiilonleges adatok végleges

olvashatatlansagat biztositja.
ZARO RENDELKEZESEK
Jelen tajékoztatoban nem szabalyozott kérdésekre

- Az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat és

- az Altalanos adatkezelési tajékoztaté megallapitisai vonatkoznak.

A tdjékoztaté megallapitasara és modositasara az Intézmény vezetje jogosult. A szabalyzat annak

alairasat kévetden hatalyba 1ép.

Hodmezdvasarhely, 2021. 01. 04,
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